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Curso de Informatica
para mayores)

iNuestro objetivo, tu futuro!

Mas informacion en: agorastur.es




¢ QUIENES SOMOS?

agorAstur Formacion nacié en el afno 2013 con plena conviccion de que la formacioén es la
mejor herramienta para cambiar y mover el mundo.

Nuestro equipo esta integrado por profesionales especializados en cada rama, con el fin de
“AYUDARTE A QUE CONSIGAS CON EXITO AQUELLO QUE TE PROPONES”,
mediante una formacion adaptada al alumno y a sus necesidades. agorAstur Formacion ha

sido galardonada con los siguientes sellos de calidad:
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SISTEMA DE FORMACION

TUTORIAS PERSONALES: el equipo docente esta integrado por profesionales con una

amplia experiencia en el campo de la formacion. Ellos te acompanaran a lo largo de todo el
proceso, adaptandose a tus necesidades.

HORARIOS FLEXIBLES: para que puedas realizar las tutorias en el horario que mejor se
adapte a tus necesidades.

AULAS DE ESTUDIO: amplias zonas de estudio donde ponemos a tu disposicion conexion
WiFi, proyectores, pantallas digitales interactivas, ordenadores, etc.

MATERIALES: trabajamos con las mejores editoriales, eso nos garantiza que los contenidos
sean didacticos y estén actualizados.

SEMINARIOS PRACTICOS: complementamos la formacién con seminarios de temas
transversales abiertos a todo nuestro alumnado durante toda la vigencia de su matricula.

PRACTICAS EN EMPRESA: tenemos convenios de colaboracién con mas de 500 empresas
sectoriales, muchas de ellas con presencia nacional, donde podras adquirir la competencia
profesional necesaria, cubierto con un seguro de accidentes en todo momento.

AGENCIA DE COLOCACION: Somos agencia de colocaciéon autorizada por el Servicio
Publico de Empleo con numero 0300000055 para la casacion de ofertas y demandas de
empleo, tanto para nuestros alumnos como para el resto de personas que estén interesadas,
asi como, las empresas en busqueda activa de perfiles.



DESCRIPCION

La informatica cada vez se encuentra mas presente en nuestra vida cotidiana. El

objetivo del curso es facilitar el acceso a los ordenadores e Intemet de las personas

mayores, acercando de una manera practica e intuitiva el uso de las nuevas

tecnologias.

El alumno sera capaz de:

Encender/apagar el ordenador, reconocer y manejar elementos basicos como
teclado y raton.

Crear carpetas y guardar archivos en ellas.

Crear, abrir, modificar e imprimir documentos.

Navegar por Internet de forma segura.

Buscar informacion y realizar gestiones cotidianas.

Enviar y recibir correos electronicos.

DIRIGIDO A

Aquellas personas que dispongan de escasos (0 ninguno) conocimientos de

informatica, y deseen iniciarse en este mundo, ya sea por necesidad o por disfrute.

PROGRAMA O CONTENIDO

El plan de formacion esta compuesto por los siguientes moédulos:

EL ORDENADOR

Elementos basicos

Manejo del ratén
El teclado



INTRODUCCION A WINDOWS
El escritorio

La barra de tareas

Manejo de ventanas

El boton de Inicio

El Explorador de Windows

MICROSOFT WORD

Entorno de trabajo. Vistas
Elaboracion de documentos sencillos
Aplicar formatos

Ortografia y gramatica

Impresion

NAVEGACION POR INTERNET
Conceptos basicos de Internet
Navegadores

Buscar informacion

Realizar gestiones online

Redes Sociales

CORREO ELECTRONICO
Conceptos basicos

Correo electronico Web
Enviar y recibir mensajes
Adjuntar archivos

Agregar contactos



FORMACION ASOCIADA Y COMPLEMENTARIA

o Curso ofimatica nivel basico
o Curso ofimatica nivel medio

o Curso ofimatica nivel avanzado

OTROS DATOS DE INTERES

Seminarios complementarios:

. Informatica

. Nutricién

. Inglés

. Entrenador Personal

. Manipulador de Alimentos

o Primeros Auxilios

DIPLOMA ACREDITATIVO

Al finalizar tus estudios satisfactoriamente, agorAstur Formaciéon expedira un diploma

acreditativo de tu formacion.
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